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Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir
für den Standort Düsseldorf eine | n

Assistentin | Assistent
für den Bereich Japan / Asia Desk

Zu Ihrem Tätigkeitsbereich gehören alle wesentlichen in einer Rechtsanwaltskanzlei anfallenden Sekretariats- und allgemeinen Verwaltungsaufgaben, so insbesondere auch die Abwicklung der Korrespondenz, die Terminkoordination, Post- und Aktenverwaltung sowie die Bedienung der Telefonzentrale. 

Souveräner Umgang mit dem MS-Office-Paket sowie die Beherrschung der japanischen Sprache in Wort und Schrift werden vorausgesetzt.

Sprechen Sie uns an oder übersenden Sie direkt Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:
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Telefon 0211 - 66 96 95 12
recruitment@peters-legal.com
www.peters-legal.com
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