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１．はじめに     日本日本日本日本のののの会社会社会社会社ががががドイツドイツドイツドイツにおいていわゆるにおいていわゆるにおいていわゆるにおいていわゆる駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所（（（（Repräsentanz））））をををを開設開設開設開設するするするする場場場場    合合合合、、、、商業登記商業登記商業登記商業登記（（（（Handelsregister））））もももも官公庁官公庁官公庁官公庁のののの許認可許認可許認可許認可もももも不要不要不要不要であるがであるがであるがであるが、、、、駐在員事務所所駐在員事務所所駐在員事務所所駐在員事務所所在 地在 地在 地在 地 のののの 市 役 所 営 業 届 係市 役 所 営 業 届 係市 役 所 営 業 届 係市 役 所 営 業 届 係 （（（（ Gewerbemeldestelle ）））） にににに 対対対対 す るす るす るす る 営 業 届営 業 届営 業 届営 業 届（（（（Gewerbeanmeldung））））がががが必要必要必要必要であるであるであるである（（（（Gewerbeordnung    営業法第営業法第営業法第営業法第１４１４１４１４条条条条）。）。）。）。    金融機関金融機関金融機関金融機関（（（（銀行銀行銀行銀行、、、、証券会社等証券会社等証券会社等証券会社等））））についてはについてはについてはについては、、、、このこのこのこの他他他他、、、、銀行監督局銀行監督局銀行監督局銀行監督局（（（（BAK））））およびおよびおよびおよび連邦連邦連邦連邦銀行銀行銀行銀行にににに対対対対するするするする届出届出届出届出（（（（Anzeige））））がががが要求要求要求要求されているされているされているされている（（（（Kreditwesengesetz    銀行法第銀行法第銀行法第銀行法第 53535353a条条条条）。）。）。）。            
２．駐在員事務所の法的根拠        駐在員事務所一般駐在員事務所一般駐在員事務所一般駐在員事務所一般についてについてについてについて、、、、それをそれをそれをそれを直接規定直接規定直接規定直接規定するするするする法律法律法律法律はないはないはないはない。。。。従従従従ってってってって、、、、通常通常通常通常、、、、税務上税務上税務上税務上のののの「「「「恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設」」」」のののの概念概念概念概念をををを引用引用引用引用しししし、、、、外国法人外国法人外国法人外国法人のののの出先出先出先出先であってであってであってであって、、、、恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設ではないもではないもではないもではないものをのをのをのを駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所とととと称称称称しているしているしているしている。。。。    そのためそのためそのためそのため、、、、ドイツドイツドイツドイツ駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所のののの許容活動範囲許容活動範囲許容活動範囲許容活動範囲についてはについてはについてはについては、、、、日独租税条約第日独租税条約第日独租税条約第日独租税条約第５５５５条条条条にににに規規規規定定定定されているされているされているされている「「「「恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設（（（（Permanent Establishment / Betriebstätte）」）」）」）」のののの概念概念概念概念およおよおよおよ        びそのびそのびそのびその範囲範囲範囲範囲をををを参照参照参照参照するするするする必要必要必要必要があるがあるがあるがある。。。。            
３．日独租税条約における恒久的施設の概念         １）恒久的施設の一般的定義                 日独租税条約上日独租税条約上日独租税条約上日独租税条約上、「、「、「、「恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設」」」」とはとはとはとは、「、「、「、「事業事業事業事業をををを行行行行なうなうなうなう一定一定一定一定のののの場所場所場所場所でででで、、、、企業企業企業企業がががが    そのそのそのその事業事業事業事業のののの全部又全部又全部又全部又はははは一部一部一部一部をををを行行行行なっているものなっているものなっているものなっているもの」」」」とととと定義定義定義定義されているされているされているされている（（（（第第第第５５５５条条条条(1)(1)(1)(1)）。）。）。）。            ２）恒久的施設に含まれるもの                    ついでついでついでついで、、、、日独租税条約日独租税条約日独租税条約日独租税条約はははは、、、、このこのこのこの恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設にににに含含含含まれるものとしてまれるものとしてまれるものとしてまれるものとして、、、、以下以下以下以下のもののもののもののもの    をををを列挙列挙列挙列挙しているしているしているしている（（（（第第第第５５５５条条条条(2)(2)(2)(2)）。）。）。）。                    ａ．ａ．ａ．ａ．    管理所管理所管理所管理所                ｂ．ｂ．ｂ．ｂ．    支店支店支店支店                ｃ．ｃ．ｃ．ｃ．    事務所事務所事務所事務所                ｄ．ｄ．ｄ．ｄ．    工場工場工場工場                ｅｅｅｅ．．．．    作業場作業場作業場作業場                ｆ．ｆ．ｆ．ｆ．    鉱山鉱山鉱山鉱山、、、、採石場採石場採石場採石場そのそのそのその他天然資源他天然資源他天然資源他天然資源をををを採取採取採取採取するするするする場所場所場所場所                ｇ．ｇ．ｇ．ｇ．    建物工事現場建物工事現場建物工事現場建物工事現場またはまたはまたはまたは建設建設建設建設もしくはもしくはもしくはもしくは組立組立組立組立てのてのてのての工事工事工事工事でででで、、、、12121212 箇月箇月箇月箇月をこえるをこえるをこえるをこえる期間期間期間期間存続存続存続存続するものするものするものするもの            ３）恒久的施設に含まれないもの                    他方他方他方他方、、、、次次次次のようなのようなのようなのような行為行為行為行為についてはについてはについてはについては恒久的施設恒久的施設恒久的施設恒久的施設のののの範囲範囲範囲範囲にににに含含含含まれないとされているまれないとされているまれないとされているまれないとされている    
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（（（（第第第第５５５５条条条条(3)(3)(3)(3)））））                    ａ．ａ．ａ．ａ．    企業企業企業企業にににに属属属属するするするする物品物品物品物品またはまたはまたはまたは商品商品商品商品をもっをもっをもっをもっぱらぱらぱらぱら保保保保管管管管しししし､､､､展示展示展示展示しししし､､､､またはまたはまたはまたは引引引引きききき渡渡渡渡すすすす        ためためためため、、、、施設施設施設施設をををを使使使使用用用用することすることすることすること。。。。                ｂ．ｂ．ｂ．ｂ．    企業企業企業企業にににに属属属属するするするする物品物品物品物品またはまたはまたはまたは商品商品商品商品のののの在在在在庫庫庫庫をををを、、、、もっもっもっもっぱらぱらぱらぱら保保保保管管管管しししし、、、、展示展示展示展示しししし、、、、またまたまたまた        はははは引引引引きききき渡渡渡渡すためすためすためすため、、、、保有保有保有保有することすることすることすること。。。。                ｃ．ｃ．ｃ．ｃ．    企業企業企業企業にににに属属属属するするするする物品物品物品物品またはまたはまたはまたは商品商品商品商品のののの在在在在庫庫庫庫をををを、、、、もっもっもっもっぱらぱらぱらぱら他他他他のののの企業企業企業企業によるによるによるによる加加加加工工工工のののの        ためためためため、、、、保有保有保有保有することすることすることすること。。。。                ｄ．ｄ．ｄ．ｄ．    企業企業企業企業のためにもっのためにもっのためにもっのためにもっぱらぱらぱらぱら物品物品物品物品もしくはもしくはもしくはもしくは商品商品商品商品をををを購入購入購入購入しししし､､､､またはまたはまたはまたは情報情報情報情報をををを収集収集収集収集すすすす        るためるためるためるため､､､､事業事業事業事業をををを行行行行なうなうなうなう一定一定一定一定のののの場所場所場所場所をををを保有保有保有保有することすることすることすること。。。。                ｅ．ｅ．ｅ．ｅ．    企業企業企業企業のためにもっのためにもっのためにもっのためにもっぱらぱらぱらぱら広告広告広告広告、、、、情報情報情報情報のののの提提提提供供供供、、、、科学科学科学科学的的的的調査調査調査調査またはこれまたはこれまたはこれまたはこれららららにににに類類類類        するするするする準備準備準備準備的的的的もしくはもしくはもしくはもしくは補助補助補助補助的的的的なななな性質性質性質性質のののの活動活動活動活動をををを行行行行なうためなうためなうためなうため、、、、事業事業事業事業をををを行行行行なうなうなうなう一一一一        定定定定のののの場所場所場所場所をををを保有保有保有保有することすることすることすること。。。。            
４．営業届について     従従従従来来来来からからからから駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所のののの活動活動活動活動ははははドイツドイツドイツドイツ営業法営業法営業法営業法（（（（GewerbeordnungGewerbeordnungGewerbeordnungGewerbeordnung））））第第第第１４１４１４１４条条条条のののの定定定定めるめるめるめる「「「「営業営業営業営業」」」」活動活動活動活動にににに該当該当該当該当しないためしないためしないためしないため、、、、営業届営業届営業届営業届をををを提出提出提出提出するするするする義務義務義務義務はないとされてきたがはないとされてきたがはないとされてきたがはないとされてきたが、、、、他他他他のののの法法法法令令令令にににに駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所のののの登登登登録録録録等等等等にににに関関関関するするするするするするするする規定規定規定規定（（（（税務税務税務税務署署署署へへへへのののの届出届出届出届出についてはについてはについてはについては下記下記下記下記５５５５．．．．１１１１））））をををを参照参照参照参照））））がなくがなくがなくがなく、、、、商業登記商業登記商業登記商業登記簿簿簿簿等等等等そのそのそのその存在存在存在存在をををを示示示示すすすすドイツドイツドイツドイツでのでのでのでの公的証公的証公的証公的証明明明明がががが他他他他にないこにないこにないこにないこととととからからからから、、、、駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所名名名名義義義義でのでのでのでの自自自自動動動動車車車車登登登登録録録録やややや銀行銀行銀行銀行口座口座口座口座開設開設開設開設、、、、ささささららららにはにはにはには日本人駐在員日本人駐在員日本人駐在員日本人駐在員のののの滞滞滞滞在許可在許可在許可在許可申請申請申請申請・・・・更新更新更新更新等等等等ななななどどどどのののの際際際際にににに、、、、当該当該当該当該事務所事務所事務所事務所のののの存在存在存在存在をををを証証証証明明明明するためにするためにするためにするために市役所市役所市役所市役所のののの発発発発行行行行するするするする営業届営業届営業届営業届受受受受理証理証理証理証（（（（のののの写写写写しししし））））がががが有益有益有益有益であるであるであるである            １）必要書類                    ａａａａ....    営業届用紙営業届用紙営業届用紙営業届用紙（（（（Gewerbeanmeldungsformular））））        市市市市のののの所定所定所定所定様式様式様式様式用紙用紙用紙用紙にににに記記記記入入入入することになっているのですることになっているのですることになっているのですることになっているので、、、、予予予予めめめめ入入入入手手手手しておくしておくしておくしておく必必必必    要要要要があるがあるがあるがある（（（（添付資料添付資料添付資料添付資料 3333））））参照参照参照参照、、、、    

www.duesseldorf.de/ordnungsamt/gewerbe/gewmeld.shtml））））                    ｂｂｂｂ....    委任状委任状委任状委任状（（（（Vollmacht））））        駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所長長長長にににに対対対対しししし、、、、事務所開設手続等事務所開設手続等事務所開設手続等事務所開設手続等のののの権限権限権限権限をををを付付付付与与与与することをすることをすることをすることを明明明明記記記記ししししたたたた書類書類書類書類であるであるであるである（（（（添付資料添付資料添付資料添付資料 2222））））参照参照参照参照）。）。）。）。本社本社本社本社のののの英英英英文文文文レタレタレタレターーーーヘヘヘヘッドッドッドッドをををを使使使使用用用用しししし、、、、ドイツドイツドイツドイツ語語語語でででで作成作成作成作成することがすることがすることがすることが望望望望ましいましいましいましい。。。。署名署名署名署名はははは、、、、後述後述後述後述するするするする登記登記登記登記簿謄簿謄簿謄簿謄本本本本にににに記記記記載載載載されているされているされているされている取取取取締締締締役役役役のうのうのうのうちちちちのののの１１１１名名名名がががが行行行行なうなうなうなう。。。。公証人公証人公証人公証人等等等等によるによるによるによる署名署名署名署名のののの認証認証認証認証はははは不不不不要要要要であるであるであるである。。。。                    ｃｃｃｃ....    駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所長長長長のののの旅旅旅旅券券券券（（（（Reisepaß））））及及及及びびびび        住民住民住民住民登登登登録票録票録票録票のののの控控控控ええええ（（（（Anmeldebestätigung））））        所所所所長長長長はははは、、、、正正正正規規規規のののの滞滞滞滞在許可在許可在許可在許可をををを取取取取得得得得しししし、、、、ドイツドイツドイツドイツでででで住民住民住民住民登登登登録録録録をしていることがをしていることがをしていることがをしていることが必必必必    要要要要であるであるであるである。。。。    
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所所所所長長長長はははは労働労働労働労働許可許可許可許可（（（（Arbeitserlaubnis））））のののの取取取取得得得得をををを免除免除免除免除されているのでされているのでされているのでされているので、、、、滞滞滞滞在許在許在許在許可証可証可証可証にもそのにもそのにもそのにもその旨旨旨旨がががが明明明明記記記記されていなけれされていなけれされていなけれされていなければばばばななななららららないないないない。。。。具体具体具体具体的的的的にはにはにはには、、、、    
“Nur gültig für die Tätigkeit als Leiter des Repräsentanzbüros der  
Fa. xxx Co.,Ltd. in Düsseldorf“. ととととかかかか、、、、 

“Selbstständige Erwerbstätigkeit oder vergleichbare unselbständige 
Erwerbstätigkeit nicht gestattet, mit Ausnahme der Gründung und 
Leitung eines Repräsentanzbüros der Fa. xxx Co.,Ltd. in 
Düsseldorf” のようにのようにのようにのように、、、、特特特特定定定定のののの会社会社会社会社のののの駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所長長長長としてのとしてのとしてのとしての滞滞滞滞在許可在許可在許可在許可であることがであることがであることがであることが明明明明確確確確でなけれでなけれでなけれでなければばばばななななららららないないないない。。。。このこのこのこの点点点点にににに関関関関しししし、、、、最近最近最近最近、、、、営業届営業届営業届営業届のののの際際際際にしにしにしにしばばばばししししばばばば問題問題問題問題となっているのでとなっているのでとなっているのでとなっているので注注注注意意意意をををを要要要要するするするする。。。。従従従従ってってってって、、、、滞滞滞滞在許可在許可在許可在許可申請時申請時申請時申請時にににに提出提出提出提出するするするする申請申請申請申請理理理理由由由由書書書書にはにはにはには、、、、駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所のののの代代代代表表表表者者者者（（（（英語英語英語英語のののの場合場合場合場合にはにはにはには headheadheadheadととととかかかか chiefchiefchiefchiefにすにすにすにするるるる。。。。managermanagermanagermanagerはははは不可不可不可不可））））となることをとなることをとなることをとなることを明明明明記記記記すべきであるすべきであるすべきであるすべきである。。。。                    ｄｄｄｄ....    日本日本日本日本のののの本社本社本社本社のののの商業登記商業登記商業登記商業登記簿謄簿謄簿謄簿謄本本本本（（（（Handelsregisterauszug））））とととと        そのそのそのそのドイツドイツドイツドイツ語語語語訳訳訳訳（（（（beglaubigte deutsche Übersetzung））））        登記登記登記登記簿謄簿謄簿謄簿謄本本本本（（（（明確明確明確明確なななな規定規定規定規定はないがはないがはないがはないが、、、、営業届提営業届提営業届提営業届提出出出出前前前前３３３３ヶヶヶヶ月以内月以内月以内月以内にににに発発発発行行行行されたされたされたされたものがものがものがものが望望望望ましいましいましいましい））））についてはについてはについてはについては、、、、通常通常通常通常翻翻翻翻訳証訳証訳証訳証明明明明がついたがついたがついたがついた独訳独訳独訳独訳をををを添付添付添付添付することすることすることすることがががが求求求求めめめめらららられているれているれているれている。。。。商商商商号号号号はははは、、、、英英英英文文文文レタレタレタレターーーーヘヘヘヘッドッドッドッドにににに記記記記載載載載のののの社社社社名名名名とととと一一一一致致致致ささささせせせせてててておおおおかかかかなけれなけれなけれなければばばばななななららららないないないない。。。。委任状委任状委任状委任状にににに署名署名署名署名したしたしたした取取取取締締締締役役役役のののの氏名氏名氏名氏名ののののロロロローーーーママママ字綴字綴字綴字綴りもりもりもりも一一一一致致致致ささささせせせせておくことておくことておくことておくこと。。。。                    ｅｅｅｅ....    事務所事務所事務所事務所賃貸借契賃貸借契賃貸借契賃貸借契約書約書約書約書（（（（Mietvertrag））））またはまたはまたはまたは                        それにそれにそれにそれに代代代代わるわるわるわる賃貸賃貸賃貸賃貸人人人人のののの証証証証明明明明書書書書（（（（Bescheinigung））））        駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所でそのでそのでそのでその物物物物件件件件をををを使使使使用用用用することがすることがすることがすることが明明明明記記記記されていれされていれされていれされていればばばばよいよいよいよい。。。。コピコピコピコピーーーーでよいでよいでよいでよい。。。。            ２）書類提出先     市市市市町村町村町村町村によってはによってはによってはによっては書類書類書類書類のののの郵送郵送郵送郵送ではなではなではなではなくくくく、、、、必要書類一必要書類一必要書類一必要書類一式式式式をををを持持持持参参参参したしたしたした上出上出上出上出頭頭頭頭するこするこするこすることをとをとをとを求求求求めめめめらららられるれるれるれる。。。。外国人外国人外国人外国人のののの場合場合場合場合はははは旅旅旅旅券券券券のののの提提提提示示示示をををを求求求求めめめめらららられることがあるれることがあるれることがあるれることがある。。。。    書類書類書類書類がががが整整整整っていれっていれっていれっていればばばばそのそのそのその場場場場でででで受受受受理理理理されるされるされるされる。。。。市市市市町村町村町村町村によってによってによってによって異異異異なるなるなるなる数十数十数十数十ユユユユーーーーロロロロのののの    手手手手数数数数料料料料のののの支支支支払払払払いがいがいがいが必要必要必要必要であるであるであるである。。。。受領受領受領受領とともにとともにとともにとともに交交交交付付付付されるされるされるされる受受受受理証理証理証理証はそのはそのはそのはその後後後後社社社社有車有車有車有車    のののの登登登登録録録録ななななどどどどのののの際際際際ににににコピコピコピコピーーーーをををを要求要求要求要求されるされるされるされる場合場合場合場合があるのでがあるのでがあるのでがあるので、、、、大切大切大切大切にににに保保保保管管管管することすることすることすること。。。。            

５．その他の手続     営業届営業届営業届営業届がががが完了完了完了完了したしたしたした後後後後、、、、通常通常通常通常、、、、次次次次のののの届出届出届出届出がががが必要必要必要必要となるとなるとなるとなる。。。。            １１１１））））    税務税務税務税務署署署署（（（（Finanzamt））））：：：：売売売売上税上税上税上税（（（（付付付付加価値加価値加価値加価値税税税税））））とととと給与給与給与給与所所所所得得得得税税税税のののの納納納納税税税税者番号者番号者番号者番号    （（（（Steuernummer））））をををを取取取取得得得得するためのするためのするためのするための届出届出届出届出。。。。        
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    ２２２２））））    労働労働労働労働局局局局（（（（Arbeitsamt））））：：：：事業所事業所事業所事業所番号番号番号番号（（（（Betriebsnummer））））のののの取取取取得申請得申請得申請得申請。。。。外国人外国人外国人外国人    （（（（日本人駐在員日本人駐在員日本人駐在員日本人駐在員をををを含含含含むむむむ））））をををを雇雇雇雇用用用用するするするする場合場合場合場合にはにはにはには、、、、労働労働労働労働許可許可許可許可のののの申請申請申請申請もももも行行行行うううう。。。。        ３３３３））））    AOK：：：：社会社会社会社会保険保険保険保険（（（（年金年金年金年金・・・・失失失失業業業業保険保険保険保険））））加入申請加入申請加入申請加入申請（「（「（「（「適適適適用証用証用証用証明明明明書書書書」」」」があるがあるがあるがある限限限限りりりり日日日日        本人駐在員本人駐在員本人駐在員本人駐在員はははは不要不要不要不要）。）。）。）。        ４４４４））））    健康保険健康保険健康保険健康保険組合組合組合組合（（（（Krankenkasse））））：：：：健康保険加入申請健康保険加入申請健康保険加入申請健康保険加入申請（（（（加入加入加入加入義務義務義務義務者者者者およびおよびおよびおよび希望希望希望希望        者者者者ののののみみみみ）。）。）。）。            ５５５５））））    職職職職業組合業組合業組合業組合（（（（Berufsgenossenschaft））））：：：：現地採用現地採用現地採用現地採用者者者者のののの労災保険加入申請労災保険加入申請労災保険加入申請労災保険加入申請。。。。            以上以上以上以上のののの手続手続手続手続きはきはきはきは、、、、総総総総てててて会計事会計事会計事会計事務所務所務所務所がががが代代代代行行行行できるできるできるできる。。。。            
６．便箋用紙等に印刷しておくべき事項        駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所がががが特特特特定定定定のののの名宛名宛名宛名宛人人人人にににに対対対対してしてしてして出出出出すすすす総総総総てのてのてのての業務文書業務文書業務文書業務文書（（（（Geschäftsbriefe））））にはにはにはには、、、、そのそのそのその日本日本日本日本のののの本社本社本社本社にににに関関関関してしてしてして次次次次のののの事項事項事項事項をををを記記記記載載載載しなけれしなけれしなけれしなければばばばななななららららないないないない（（（（営業法第営業法第営業法第営業法第 15151515b 条条条条(2)(2)(2)(2)）。）。）。）。            １１１１））））日本日本日本日本のののの法人法人法人法人であるであるであるである旨旨旨旨（（（（例例例例ええええばばばば、、、、AG japanischen Rechts))))        ２２２２））））定定定定款款款款上上上上のののの住住住住所所所所（（（（本店本店本店本店がががが所在所在所在所在するするするする国国国国およびおよびおよびおよび市市市市町村町村町村町村。。。。例例例例ええええばばばば、、、、Sitz : Tokyo/Japan））））        ３３３３））））代代代代表表表表者者者者のののの氏名氏名氏名氏名（（（（社社社社長長長長ののののフルフルフルフルネネネネーーーームムムム。。。。例例例例ええええばばばば、Präsident : Taro YAMADA））））    予予予予めめめめレタレタレタレターーーーヘヘヘヘッドッドッドッド、、、、Fax 用紙等用紙等用紙等用紙等のののの下下下下端端端端にににに印刷印刷印刷印刷しておくことがしておくことがしておくことがしておくことが勧勧勧勧めめめめらららられるれるれるれる。。。。    
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        添付資料 1)             
デュッセルドルフ商工会議所管内の市役所営業届係リスト     

  Gewerbemeldestellen im Kammerbezirk : 
 
   Ordnungsamt der Stadt Düsseldorf    Stadtverwaltung Erkrath   Gewerbemeldestelle, Zimmer 115-118  Ordnungsamt   Heinrich-Ehrhardt-Str. 61           Bahnstr. 16   40468 Düsseldorf             40699 Erkrath   Tel. (02 11) 8 99-37 12            Tel. (02 11) 2 40 70 

   Stadtverwaltung Haan           Stadtverwaltung Heiligenhaus   Ordnungsamt               Ordnungsamt    Kaiserstr. 85               Hauptstr. 157   42781 Haan                42579 Heiligenhaus   Tel. (0 21 29) 9 11-167           Tel. (0 20 56) 1 31 

   Stadtverwaltung Hilden          Stadtverwaltung Langenfeld   Ordnungsamt                Ordnungsamt     Am Rathaus 1               Konrad-Adenauer-Platz 1   40721 Hilden               40764 Langenfeld   Tel. (0 21 03) 7 23 23           Tel. (0 21 73) 79 40 

   Stadtverwaltung Mettmann         Stadtverwaltung Monheim    Ordnungsamt                Ordnungsamt            Neanderstr. 85              Rathausplatz 2   40822 Mettmann             40789 Monheim   Tel. (0 21 04) 9 80-201           Tel. (0 21 73) 59 70 

   Stadtverwaltung Ratingen          Stadtverwaltung Velbert   Ordnungsamt                Ordnungsamt           Minoritenstr. 4               Thomasstr. 1a   40878 Ratingen              42551 Velbert   Tel. (0 21 02) 98-22 70           Tel. (0 20 51) 26-0 

   Stadtverwaltung Wülfrath   Ordnungsamt          Goethestr. 21   42489 Wülfrath         Tel. (0 20 58) 1 80 
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添付資料 2)     
（委任状の一例）     －－－－本社本社本社本社英英英英文文文文レタレタレタレターーーーヘヘヘヘッドッドッドッド－－－－            

Vollmachterklärung 
 
Sehr geehrte Damen und Herren ! 
 
Hiermit bestätige ich, der Unterzeichnende, in meiner Eigenschaft als Mitglied des 
Vorstandes der Firma               Co., Ltd. mit Sitz in             / Japan,  
dass 
 
      Herr                  , geboren am                    , 
     wohnhaft in                      
 
zum Leiter des in                   neu zu gründenden Repräsentanzbüros ernannt und 
berechtigt ist, alle Handlungen und Maßnahmen vorzunehmen, die zur Gründung, 
Aufrechterhaltung und Auflösung unseres Repräsentanzbüros erforderlich sind und  
für das Unternehmen Zustellungen entgegenzunehmen. 
 
Hochachtungsvoll 
    (Ort),  den (Datum)                                                                             Mitglied des Vorstandes         
                                                                   Co.,Ltd.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
（和訳）     
委任状     下下下下にににに署名署名署名署名のののの私私私私はははは、、、、日本国日本国日本国日本国                        にににに住住住住所所所所をををを置置置置くくくく                                            株式株式株式株式会社会社会社会社のののの取取取取締締締締役役役役としとしとしとしてててて、、、、                                            氏氏氏氏        生生生生年月日年月日年月日年月日                                                    住住住住所所所所                                                                                                                        をををを、、、、                                                                                                        にににに新新新新たにたにたにたに設設設設置置置置するするするする駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所駐在員事務所のののの所所所所長長長長にににに任任任任命命命命しししし、、、、同同同同事務所事務所事務所事務所のののの設立設立設立設立、、、、維持及維持及維持及維持及びびびび閉鎖閉鎖閉鎖閉鎖にににに必要必要必要必要なあなあなあなあららららゆるゆるゆるゆる手続手続手続手続をををを行行行行いいいい、、、、会社会社会社会社のためにのためにのためにのために書類書類書類書類をををを受領受領受領受領するするするする権限権限権限権限をををを有有有有することをすることをすることをすることを証証証証明明明明しますしますしますします。。。。                            場所場所場所場所、、、、日付日付日付日付                                                                                                                株式株式株式株式会社会社会社会社                                                                                            取取取取締締締締役役役役                                                            
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    添付資料 3)  営業届用紙営業届用紙営業届用紙営業届用紙サンプルサンプルサンプルサンプル       
Gewerbeanmeldung 
(§ 14 Gewerbeordnung)  
Für eine schriftliche Gewerbeanmeldung kann auf folgende Unterlagen nicht verzichtet werden:  

 
– Kopie des Personalausweises oder Passes mit letzter Meldebescheinigung; 

– Bei ausländischen Gewerbetreibenden: 
Kopie der für angemeldete Tätigkeit erforderlichen Aufenthaltsgenehmigung; 

– Bei im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregister des Amtsgerichts 
eingetragene Firmen/Vereinen: 
Kopie eines unbeglaubigten Handelsregisterauszuges oder ein vom Notar beglaubigter 
Gesellschaftervertrag. Wichtig ist zudem: Bei einer GmbH & Co. KG wird der 
Handelsregistereintrag der Komplementär-GmbH benötigt; 

– Bei ausländischen juristischen Personen: 
Nachweis der Eintragung im Handelsregister und eine beglaubigte Übersetzung in die 
Deutsche Sprache; 

– Bei Handwerkern oder handwerksähnlichen Betrieben: 
Kopie der Handwerkskarte oder der Nebenrolleneintragung; 

– Bei erlaubnispflichtigem Gewerbe: 
Kopie der entsprechenden Erlaubnis bzw. Konzession. 

 
Bei persönlicher Vorsprache genügt die Vorlage der jeweiligen Originale. 

 

Besondere Hinweise und Informationen zu erlaubnispflichtigen Gewerbemeldungen finden Sie auf den 
Serviceseiten des Ordnungsamtes unter "Gewerbe A-l". 

 

Hinweis: Gewerbeanmeldungen per E-Mail sind wegen der fehlenden Unterschrift nicht zulässig. 
 

Gebühren: Die Gebühr für die Gewerbeanmeldung beträgt 20,00 EUR. 
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Gewerbemeldung 

Zunächst vorab zur Information: 

Für zahlreiche Aufgaben im gewerblichen Bereich (z.B. Arbeitsschutz, Mutterschutz) sind die früheren 

Gewerbeaufsichtsämter - heute Staatliche Ämter für Arbeitsschutz - zuständig. Sie erreichen sie über 

das  Bürgerportal Arbeitsschutz NRW.  

Jeder Gewerbetreibende unterliegt der Anzeigepflicht nach § 14 Gewerbeordnung (GewO). Aus diesem 
Grund sind Gewerbeanmeldung, -ummeldung und -abmeldung zwingend vorgeschrieben.  

Die Gewerbemeldung kann persönlich in der Gewerbemeldestelle, Heinrich-Ehrhardt-Str. 61 (hier 
befindet sich auch die Kfz-Zulassungsstelle und ein  Bürgerbüro, wo alle wichtigen Meldungen 
durchgeführt werden können), oder schriftlich per beigefügtem Vordruck (inkl. der erforderlichen 
Unterlagen) erfolgen. Die Zusendung per Fax (0211) 89-29188 ist zulässig. 
Es ist auch möglich, sich bei diesem Vorgang vertreten zu lassen. Hierzu benötigt der Vertreter eine 
schriftliche Vollmacht zur Vorlage bei der Gewerbemeldestelle.  

Formulare: 

 Anmeldung  

 Ummeldung  

 Abmeldung  

(Anmerkung: Formulare siehe http://www.duesseldorf.de/ordnungsamt/gewerbe/gewmeld.shtml)  

Wenn der Vordruck bereits vollständig ausgefüllt und mit den weiteren erforderlichen Unterlagen versehen 
bei der Gewerbemeldestelle abgegeben wird, verkürzt sich auch die Bearbeitungszeit.  

Wann muss ein Gewerbe umgemeldet werden? 

Bei Verlegung des Betriebes, der Zweigniederlassung oder der Zweigstelle innerhalb des Stadtgebietes 
und / oder Wechsel bzw. Ausdehnung des Gewerbegegenstandes auf für das angemeldete Gewerbe 
unübliche Waren oder Leistungen, d.h. Handel mit Waren oder Leistungen, der über das bisher 
angemeldete Gewerbe nicht abgedeckt ist. Diese Ummeldung ist kostenpflichtig.  

Des weiteren bitten wir um Mitteilung von Namensänderungen bzw. Umfirmierungen, Veränderungen in 
der Geschäftsführung bei im Handelsregister eingetragenen Firmen, Veränderungen der Privatanschriften 
der Gewerbetreibenden sowie der Geschäftsführer.  

Mit diesen für Sie kostenfreien Angaben ermöglichen Sie uns einen schnellen und reibungslosen 
Schriftwechsel, der sich für Sie in kürzeren Bearbeitungszeiten auswirken kann.  
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Welche Unterlagen werden benötigt? 
Gewerbean- und ummeldung 

� Kopie des Personalausweises oder des Passes mit letzter Meldebescheinigung  
� Bei ausländischen Gewerbetreibenden: 

Kopie der für die angemeldete Tätigkeit erforderlichen Aufenthaltsgenehmigung  
� Bei im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregister des Amtsgerichtes eingetragenen 

Firmen/Vereinen: 
Kopie eines unbeglaubigten Handelsregisterauszuges oder ein vom Notar beglaubigter 
Gesellschaftervertrag (bei einer GmbH & Co.KG wird der Handelsregistereintrag der 
Komplementär-GmbH benötigt)  

� bei ausländischen juristischen Personen: 
Nachweis der Eintragung im Handelsregister und eine beglaubigte Übersetzung in deutscher 
Sprache  

� Bei Handwerkern oder handwerksähnlichen Betrieben:  
Kopie der Handwerkskarte oder der Nebenrolleneintragung  

Bei persönlicher Vorsprache genügt die Vorlage der jeweiligen Originale.  

Gewerbeabmeldung 
Es werden keine Unterlagen benötigt.  

Gebühren 

Gewerbeanmeldung 20,- EUR 

Gewerbeummeldung 20,- EUR 

Gewerbeabmeldung kostenlos 

Bei schriftlichen Gewerbeanmeldungen fügen Sie bitte einen Verrechnungsscheck bei, ansonsten wird 
Ihnen der Betrag in Rechnung gestellt.  

Ansprechpartner/Öffnungszeiten 
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gewerbemeldestelle unter 

folgenden Telefonnummern zur Verfügung: 

(0211) 89-93710 (0211) 89-94488  

(0211) 89-93712 (0211) 89-93226  

(0211) 89-29188 (Telefax)    

E-Mail:  Gewerbemeldestelle@stadt.duesseldorf.de   

Die Gewerbemeldestelle ist montags, dienstags, donnerstags und freitags von 08.00 - 12.30 Uhr 

geöffnet.  

Mittwochs ist die Gewerbemeldestelle geschlossen 

 

Hinweis: Gewerbemeldungen per E-Mail sind wegen der fehlenden Unterschrift nicht zulässig  

 


