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� � Gewerbemeldestellen im Kammerbezirk : 
 
 
� � Ordnungsamt der Stadt Düsseldorf� � �  Stadtverwaltung Erkrath 
� � Gewerbemeldestelle, Zimmer 115-118�  Ordnungsamt 
� � Heinrich-Ehrhardt-Str. 61� � � � � � � � �   Bahnstr. 16 
� � 40468 Düsseldorf� � � � � � � � � � � �  40699 Erkrath 
� � Tel. (02 11) 8 99-37 12� � � � � � �  � � �  Tel. (02 11) 2 40 70 

 
� � Stadtverwaltung Haan� � � � � � � � � �  Stadtverwaltung Heiligenhaus 
� � Ordnungsamt� � � � � � � � � � � � � �  Ordnungsamt�  
� � Kaiserstr. 85� � � � � � � � � � � � � � � Hauptstr. 157 
� � 42781 Haan� � � � � � � � � � � � � � �  42579 Heiligenhaus 
� � Tel. (0 21 29) 9 11-167� � � � � � � � � �  Tel. (0 20 56) 1 31 

 
� � Stadtverwaltung Hilden� � � � � � � � � � Stadtverwaltung Langenfeld 
� � Ordnungsamt� � � � � � � � � �   � � �  Ordnungsamt� �  
� � Am Rathaus 1� � � � � � � � � � � � � �  Konrad-Adenauer-Platz 1 
� � 40721 Hilden� � � � � � � � � � � � � �  40764 Langenfeld 
� � Tel. (0 21 03) 7 23 23� � � � � � � � � � � Tel. (0 21 73) 79 40 

 
� � Stadtverwaltung Mettmann� � � � � � � �  Stadtverwaltung Monheim�  
� � Ordnungsamt� � � � � � � � � �   � � � � Ordnungsamt� � � � � � � �   
� � Neanderstr. 85� � � � � � � � � � � � �  Rathausplatz 2 
� � 40822 Mettmann� � � � � � � � � � � �  40789 Monheim 
� � Tel. (0 21 04) 9 80-201� � � � � � � � � �  Tel. (0 21 73) 59 70 

 
� � Stadtverwaltung Ratingen� � � � � � � � �  Stadtverwaltung Velbert 
� � Ordnungsamt� � � � � � � � � �   � � � � Ordnungsamt� � � � � � � �  
� � Minoritenstr. 4� � � � � � � � � � � � � �  Thomasstr. 1a 
� � 40878 Ratingen� � � � � � � � � � � � �  42551 Velbert 
� � Tel. (0 21 02) 98-22 70� � � � � � � � � �  Tel. (0 20 51) 26-0 

 
� � Stadtverwaltung Wülfrath 
� � Ordnungsamt� � � � � �   
� � Goethestr. 21 
� � 42489 Wülfrath 
� �� �� �� � Tel. (0 20 58) 1 80 
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Vollmachterklärung 
 
Sehr geehrte Damen und Herren ! 
 
Hiermit bestätige ich, der Unterzeichnende, in meiner Eigenschaft als Mitglied des 
Vorstandes der Firma               Co., Ltd. mit Sitz in             / Japan,  
dass 
 
  � �   Herr                  , geboren am                    , 
 
� � �  wohnhaft in                      
 
zum Leiter des in                   neu zu gründenden Repräsentanzbüros ernannt und 
berechtigt ist, alle Handlungen und Maßnahmen vorzunehmen, die zur Gründung, 
Aufrechterhaltung und Auflösung unseres Repräsentanzbüros erforderlich sind und  
für das Unternehmen Zustellungen entgegenzunehmen. 
 
Hochachtungsvoll 
 
� � � (Ort),  den (Datum)                                                     
� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � Mitglied des Vorstandes 
��������
                                                                   Co.,Ltd.  
� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � ���
� � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � ���
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�
�
�
Gewerbeanmeldung 
(§ 14 Gewerbeordnung) 
�
Für eine schriftliche Gewerbeanmeldung kann auf fol gende Unterlagen nicht verzichtet werden :  

 
– Kopie des Personalausweises oder Passes mit letzter Meldebescheinigung; 

– Bei ausländischen Gewerbetreibenden: 
Kopie der für angemeldete Tätigkeit erforderlichen Aufenthaltsgenehmigung; 

– Bei im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregis ter des Amtsgerichts 
eingetragene Firmen/Vereinen: 
Kopie eines unbeglaubigten Handelsregisterauszuges oder ein vom Notar beglaubigter 
Gesellschaftervertrag. Wichtig ist zudem: Bei einer GmbH & Co. KG wird der 
Handelsregistereintrag der Komplementär-GmbH benötigt; 

– Bei ausländischen juristischen Personen: 
Nachweis der Eintragung im Handelsregister und eine beglaubigte Übersetzung in die 
Deutsche Sprache; 

– Bei Handwerkern oder handwerksähnlichen Betrieben: 
Kopie der Handwerkskarte oder der Nebenrolleneintragung; 

– Bei erlaubnispflichtigem Gewerbe: 
Kopie der entsprechenden Erlaubnis bzw. Konzession. 

 
Bei persönlicher Vorsprache genügt die Vorlage der j eweiligen Originale. 
 
Besondere Hinweise und Informationen zu erlaubnispflichtigen Gewerbemeldungen finden Sie auf den 
Serviceseiten des Ordnungsamtes unter "Gewerbe A-l". 
 
Hinweis:  Gewerbeanmeldungen per E-Mail sind wegen der fehlenden Unterschrift nicht zulässig. 

 
Gebühren:  Die Gebühr für die Gewerbeanmeldung beträgt 20,00 EUR. 
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Gewerbemeldung 

Zunächst vorab zur Information:  

Für zahlreiche Aufgaben im gewerblichen Bereich (z.B. Arbeitsschutz, Mutterschutz) sind die früheren 

Gewerbeaufsichtsämter - heute Staatliche Ämter für Arbeitsschutz - zuständig. Sie erreichen sie über 

das  Bürgerportal Arbeitsschutz NRW.   

Jeder Gewerbetreibende unterliegt der Anzeigepflicht nach § 14 Gewerbeordnung (GewO). Aus diesem 
Grund sind Gewerbeanmeldung, -ummeldung und -abmeldung zwingend vorgeschrieben.  

Die Gewerbemeldung kann persönlich  in der Gewerbemeldestelle, Heinrich-Ehrhardt-Str. 61  (hier 
befindet sich auch die Kfz-Zulassungsstelle und ein  Bürgerbüro , wo alle wichtigen Meldungen 
durchgeführt werden können), oder schriftlich per beigefügtem Vordruck  (inkl. der erforderlichen 
Unterlagen) erfolgen. Die Zusendung per Fax (0211) 89-29188 ist zulässig. 
Es ist auch möglich, sich bei diesem Vorgang vertreten zu lassen. Hierzu benötigt der Vertreter eine 
schriftliche Vollmacht zur Vorlage bei der Gewerbemeldestelle.  

Formulare: 

 Anmeldung   

 Ummeldung   

 Abmeldung   

(Anmerkung: Formulare siehe http://www.duesseldorf.de/ordnungsamt/gewerbe/gewmeld.shtml)  

Wenn der Vordruck bereits vollständig ausgefüllt und mit den weiteren erforderlichen Unterlagen versehen 
bei der Gewerbemeldestelle abgegeben wird, verkürzt sich auch die Bearbeitungszeit.  

Wann muss ein Gewerbe umgemeldet werden? 

Bei Verlegung des Betriebes, der Zweigniederlassung oder der Zweigstelle innerhalb des Stadtgebietes 
und / oder Wechsel bzw. Ausdehnung des Gewerbegegenstandes auf für das angemeldete Gewerbe 
unübliche Waren oder Leistungen, d.h. Handel mit Waren oder Leistungen, der über das bisher 
angemeldete Gewerbe nicht abgedeckt ist. Diese Ummeldung ist kostenpflichtig .  

Des weiteren bitten wir um Mitteilung von Namensänderungen bzw. Umfirmierungen, Veränderungen in 
der Geschäftsführung bei im Handelsregister eingetragenen Firmen, Veränderungen der Privatanschriften 
der Gewerbetreibenden sowie der Geschäftsführer.  

Mit diesen für Sie kostenfreien  Angaben ermöglichen Sie uns einen schnellen und reibungslosen 
Schriftwechsel, der sich für Sie in kürzeren Bearbeitungszeiten auswirken kann.  
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Welche Unterlagen werden benötigt? 
Gewerbean- und ummeldung 

�  Kopie des Personalausweises oder des Passes mit letzter Meldebescheinigung  
�  Bei ausländischen Gewerbetreibenden: 

Kopie der für die angemeldete Tätigkeit erforderlichen Aufenthaltsgenehmigung  
�  Bei im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregister des Amtsgerichtes eingetragenen 

Firmen/Vereinen: 
Kopie eines unbeglaubigten Handelsregisterauszuges oder ein vom Notar beglaubigter 
Gesellschaftervertrag  (bei einer GmbH & Co.KG wird der Handelsregistereintrag der 
Komplementär-GmbH benötigt)  

�  bei ausländischen juristischen Personen: 
Nachweis der Eintragung im Handelsregister und eine beglaubigte Übersetzung in deutscher 
Sprache  

�  Bei Handwerkern oder handwerksähnlichen Betrieben:  
Kopie der Handwerkskarte oder der Nebenrolleneintragung  

Bei persönlicher Vorsprache genügt die Vorlage der jeweiligen Originale.  

Gewerbeabmeldung 
Es werden keine Unterlagen benötigt.  

Gebühren 

Gewerbeanmeldung 20,- EUR 

Gewerbeummeldung 20,- EUR 

Gewerbeabmeldung kostenlos 

Bei schriftlichen Gewerbeanmeldungen fügen Sie bitte einen Verrechnungsscheck bei, ansonsten wird 
Ihnen der Betrag in Rechnung gestellt.  

Ansprechpartner/Öffnungszeiten 
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gewerbemeldestelle unter 

folgenden Telefonnummern zur Verfügung: 

(0211) 89-93710 (0211) 89-94488  

(0211) 89-93712 (0211) 89-93226  

(0211) 89-29188 (Telefax)    

E-Mail:  Gewerbemeldestelle@stadt.duesseldorf.de    

Die Gewerbemeldestelle ist montags, dienstags, donnerstags und freitags von 08.00 - 12.30 Uhr 

geöffnet.  

Mittwochs ist die Gewerbemeldestelle geschlossen  

 

Hinweis: Gewerbemeldungen per E-Mail sind wegen der fehlenden Unterschrift nicht zulässig  

 


